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BIDANG INFORMASI DAN KOMUNIKASI PUBLIK NAMA'SOP  : RETRIBUSI IKLAN PADA RADIO SUARA SALATIGA

DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:

1 Peraturan Menterl Dalam Negerl Nomor 35 Tahun 2010 tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan |1 Memlliki kemampuan perencanaan, penatausahaan & koordinasl antar bidang
Informasl dan Dokumentas| DI Lingkungan Kementerian Dalam Negerl dan Pemerintahan Daerah

2 Peraturan Menterl Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasl Birokrasl Nomor 35 Tahun 2012

tentang Pedoman Penyusunan Standar Operaslonal Prosedur Administrasl Pemerintahan;
Peraturan Komisl Informas| No.1 Tahun 2010 tentang Standar layanan Informasl Publik 2, Menguasal tus|

4 Peraturan Wallkota Salatiga Nomor 104 Tahun 2020 tentang Kedudukan, Susunan Organlsasl, Tugas
dan Fungsl Serta Tata Kerja Dinas Komunlkasl dan Informatika;

Perwall Nomor 39 Tahun 2014 tentang Sistem dan Prosedur Pemungutan Pajak Daerah
6 Perwall Nomor 55 Tahun 2018 tentang Perubahan kedua Perwall Kota Salatiga Nomor 16 Tahun 2012
tentang Nllal Sewa Reklame

KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:
1. Badan Publlk Pemerintah Kota Salatiga Komputer, printer, alat tulls kantor
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. Jika terjad| perubahan Rencana, maka harus segera dllakukan Evaluasl Dokumen disimpan dalam bentuk hardcopy dan softcopy
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No e Pelaksana Mutu Baku e
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= Desk Layanan | Sekretarlat “m;m" el DI st:;rw P! ;eaaramn/ Waktu Output g
1 |Menerima Permohonan Pemasangan Iklan di Radio Barkas parmohonan Dokumen / berkas
( = pendaftaran
2 |Pengumpulan / cek kelengkapan berkas pendukung Iklan. \ Komputar, printer, |10 menit  |Dokumen / barkas
II l keras, pendaftaran, bukll
landa terima
nand
3 |Verifikasl IKlan, pencetzkan tanda terima pembayaran atau berkas layanan 3 ya Komputer, printer, |5 menit Dokumen / buktl
| | kertas dan pembayaran
kendaraan.
4 |Produksl Iklan tidak y Berkas, dokumen 15menit  [Dokumen / bukl
/ pembayaran
5 |Penayangan Iklan sesual jadwal yang disepakati Berkas, dokumen |1 harl Buktl Penayangan
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