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PEMERINTAH KOTA SALATIGA
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
BIDANG INFORMASI DAN KOMUNIKASI PUBLIK
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NIP. 19670715 199309 1 001

NAMA SOP  : PENYELENGGARAAN SEWA REKLAME VIDEOTRON

KUALIFIKAST PELAKSANA}

1 peraturan Mentert Dalam Negerl Nomor 35 Tahun 2010 tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan 1. Memiliki kemampuan perencanaan, penatausahaan & koordinas| antar bidang
Informas! dan Dokumentas| DI Lingkungan Kementerlan Dalam Negerl dan Pemerintahan Daerah

Peraturan Komisl Informas! No.1 Tahun 2010 tentang Standar layanan Informasl Publik 2, Menguasal tusl

3 Peraturan Walikota Salatiga Nomor 104 Tahun 2020 tentang Kedudukan, Susunan Organisasl, Tugas
dan Fungsl Serta Tata Kerja Dinas Komunikasl dan Informatika;

Perwall Nomor 38 Tahun 2014 tentang Sistem dan Prosedur Pemungutan Pajak Daerah
6 Perwali Nomor 55 Tahun 2018 tentang Perubahan kedua Perwall Kota Salatiga Nomor 16
Tahun 2012 tentang Nilal Sewa Reklame

KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:
1. Badan Publik Pemerintah Kota Salatiga Komputer, printer, alat tulls kantor
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. Jlka terjad| perubahan Rencana, maka harus segera dllakukan Evaluasl Dokumen disimpan dalam bentuk hardcopy dan softcopy
Pelaksana Mutu Baku
Front Office
No. Keglatan Wajlb Pajak Pelayanan Operator  |TIm Pelayanan K’::U Te:“ - patyariian;/ Waktu Qutput LSIRTOAD
_Videotron minfo Kelengkapan
1 |Melakukan pendaftaran dan menyerahkan berkas permohonan pelayanan pajak Berkan kelengkepan Dokumen / berkes
Videotron, pencafaran pendaftaran
2 |Pengumpulan / cek kelengkapan berkas pendukung buat tanda terima pelayanan dan \ Komputer, printer, |10 ment  [Dokumen / bekas
penyerahan konten, [ | kartag pendaferan, buit
tanda lanma
cecdafarpn lmmosn

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Dilakukan verifikasl dan kiarifikas konten dan pencetakan tanda terima pembayaran Kompuler, printer, |5 menlt Dokumen / buktl
N | kertas dan kenderaan, pembayaran

otau berkas layanan,
o LESSEERES) ()

Berkas, dokumen 5 menit Dokumen / buktl

Paraf penandatangan dokumen.
Y e

Penayangan pada videotron sesual pada permohonan. Berkas, dokumen |1 herl Buktl Penayangan

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

